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1. Informatii generale
1.1 Introducere

Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia de atribuire pentru incheierea
contractului si constituie ansablul cerintelor minimale si obligatii pe baza carora operatorii
economici isi vor elabora oferta.

In acest sens, orice oferta prezentata, care se abate de la prevederile Caietului de sarcini, va
fi luata in considerare numai in masura in care propunerea tehnica presupune asigurarea unui
nivel calitativ superior cerintelor minime obligatorii din Caietul de sarcini.

Autoritatea contractanta considera ca prezentul caiet de sarcini ofera informatii detaliate
privind Serviciile specializate de mediere si plasare pe piata muncii, Cod CPV: 79611000-0
Servicii de cautare locuri de munca in cadrul proiectului POCU/140/4/2/115088 ,,Integra —
Servicii comunitare integrate in Comuna Voineasa”.

1.2. Informatii generale despre proiectul POCU/140/4.2/115088 »Integra — Servicii
comunitare integrate in Comuna Voineasa”

Obiectivul general al proiectului consta in furnizarea de masuri cu caracter integrat in vederea
combaterii saraciei si a excluziunii sociale a comunitatii marginalizate din Comuna Voineasa,
judetul Olt pentru un grup tinta format din 600 de persoane defavorizate, adresand
urmatoarele interventii importante: facilitarea accesului la educatie, sprijin in vederea
insertiei si mentinerii pe piata muncii, incurajarea antreprenoriatului, furnizarea de servicii
sociale, medicale si medico-sociale, reglementarea titlurilor de proprietate, imbunatatirea
conditiilor de locuit.

Obiectivul specific relevant pentru derularea achizitiei de servicii specializate de mediere si
plasare pe piata muncii: Sprijinirea insertiei si mentinerii pe piata muncii a grupului tinta,
desfasurarea unui program de informare si consiliere profesionala pentru 308 persoane din
grupul tinta, calificarea profesionala a 308 persoane si derularea masuri de mediere si plasare
pe piata muncii pentru angajarea a 52 de persoane.

1.3. Obiectul achizitiei

Ofertantul devenit Contractor va presta Servicii specializate de mediere si plasare pe piata
muncii in cadrul proiectului POCU/140/4.2/115088 ,,Integra — Servicii comunitare integrate
in Comuna Voineasa”, in conformitate cu codul CPV mentionat.

INTEGRA - Servicii comunitare integrate in Comuna Voineasa

Cod proiect: POCU/140/4/2/115088 Ll

Beneficiar: Comuna Voineasa // Partener: Scoala Gimnazial Sat Margdritesti Comuna Voineasa
Proiect cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Capital Uman INTEGRA



Instrumente Structurate
2014-2020

UNJUNEA EUROPEANA

Specificatii privind medierea si plasarea pe piata muncii:

Serviciile specializate de mediere si plasare pe piata muncii sunt destinate sprijinirit
persoanelor beneficiare de masuri de ocupare din proiect si vor fi subcontractate catre un
furnizor acreditat in domeniu, care va desfasura activitatea in Comuna Voineasa, Jud. Olt, la
sediul Centrului Comunitar Voineasa.

Principalele componente ale serviciilor de mediere si plasare pe piata muncii vor fi
urmatoarele:

-oferirea de informatii privind locurile de munca vacante si conditiile de ocupare prin
publicarea, afisarea, organizarea de targuri ale locurilor de munca.

-preselectia candidatilor corespunzator cerintelor locurilor de munca si in concordanta cu
pregatirea, aptitudinile, experienta si cu interesele acestora;

-crearea unor planuri individuale de mediere pentru 308 beneficiari;

-inscrierea ca solicitant a persoanei aflate in cautarea unui loc de munca;

-oferirea de informatii despre forta de munca disponibila;

-cautarea (in baza de date proprie, si nu numai) a angajatorilor interesati de angajare a fortei
de munca.

Identificarea beneficiarilor actiunilor derulate in cadrul A3.3 va fi realizati prin intermediul
profilelor profesionale ale beneficiarilor consilierii profesionale, care oferd informatii
specific despre abilitatile si aspiratiile acestora.

Prin intermediul serviciilor de mediere si plasare pe piata muncii se vor identifica potentialii
angajatori din proximitatea Comunei Voineasa si se vor stabili intalniri cu acestia, in cadrul
carora vor fi prezentate beneficiile angajarii persoanelor din grupul tinta,

De asemenea, acestia vor cauta zilnic locuri de munci puse la dispozitie de diversi angajatori
din judetele Dolj si Olt, principalele surse de identificare ale acestora fiind urmitoarele:
-Platformele de job-uri precum BestJobs, E-jobs, Hipo, etc.:

-Publicatii periodice tiparite;

-Targuri de job-uri;

-Platforme de anunturi online precum Anunful A-Z, Publi24, Anuntul Online;

-AJOFM Dolj si AJOFM Olt.

Prin intermediul A3.3 cele 308 persoane vor beneficia de asistentdsi training in ciutarea
locurilor de munca, astfel incat acestia sa deprinda cunostinte utile, de care si se poata folosi
dupd definitivarea proiectului si pe care si le poatd oferi mai departe altor membri din
comunitate. In acest sens, cei 308 beneficiari ai masurilor de ocupare vor beneficia de
asisten{d in crearea de profile profesionale pe platformele de joburi si de training pentru
utilizarea respectivelor platforme si identificarea locurilor de munca.
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Aceste activitati vor fi prestate catre toti cei 308 beneficiari ai componentei de ocupare din
proiect;

Furnizorul de servicii de mediere si plasare pe piata muncii, va beneficia de suportul continuu
oferit de resursele umane responsabile de gestionarea grupului tinta.

Pentru prestare serviciilor specializate mediere si plasare pe piata muncii se vor asigura
minim 3 experti — consilieri profesionali/vocationali/psihologi/experti resurse umane si un
manager de proiect, ale caror CV-uri vor fi prezentate la depunerea ofertei.

Eventualele modificari in ceea ce priveste expertii propusi la momentul depunerii
documentatiei de participare sunt premise a se realiza doar cu notificarea beneficiarului, cu
experti care indeplinesc conditiile de expertiza specificate in prezentul caiet de sarcini
(consilieri profesionali/vocationali/psihologi/experti resurse umane).

1.4. Date privind procedura aplicata

Tindnd seama de prevederile cuprinse in Contractul de Finantare si dispozitiile Legii nr.
98/2016 privind achizitiile publice, modalitatea de atribuire a acestui contract de servicii este:
procedura de atribuire aplicabila in cazul serviciilor sociale si a altor servicii specifice.

L.5. Necesitatea achizitionarii serviciilor care fac obiectul contractului ce va fi atribuit

Pentru sustinerea si implementare activitatilor derulate in cadrul proiectului
POCU/140/4.2/115088 »Integra — Servicii comunitare integrate in Comuna Voineasa”,
conform contractului de finantare semnat.

2. Descrierea sarcinilor prestatorului

Contractorul va presta serviciile mentionate in prezentul caietele de sarcini cu respectarea
tuturor cerintelor tehnice, calitative si cantitative, prezentate mai sus conform punctului 1.3.

Activitatea se va desfasura in Centrul Comunitar Voineasa, detaliile legate de locatie si ora
desfasurarii sesiunilor de mediere pe piata muncii fiind stabilite anterior de comun acord.

Achizitorul va furniza continuturile si alte informatii necesare prestarii serviciilor, iar
contractorul are obligatia de a colabora cu achizitorul pentru prestarea serviciilor in vederea
asigurarii elementelor de necesare unei bune desfasurari a activitatii proiectului.

Contractorul va depune toate eforturile pentru a sprijini achizitorul in desfasurarea activitatii.

Contractorul va verifica inainte de desfasurarea serviciilor toate specificatiile prevazute in
caietul de sarcini.
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Pregatirea serviciilor se va realiza pastrand permanent legatura cu autoritatea contractanta si
obtinand avizul acesteia pentru fiecare stadiu al realizarii acestora inainte de predarea spre
receptie.

3. Locul implementarii contractului

Serviciile de mediere si plasare vor fi subcontractate catre un furnizor autorizat si vor fi
oferite beneficiarilor in Com. Voineasa, Jud. Olt, la sediul Centrului Comunitar Voineasa
(CCV).

Contractorul va desemna o persoana care va colabora cu autoritatea contractanta pe toata
perioada derutarii contractului si care va fi disponibila pentru sedinte de lucru desfasurate la
sediul autoritatii contractante.

4. Durata contractului de servicii: 18 luni
5. Monitorizarea si evaluarea

Prestatorul de servicii specializate de mediere si plasare pe piata muncii selectat este
responsabil pentru prestarea la timp a tuturor activitatilor prevazute si prezentate si pentru
obtinerea rezultatelor stabilite in caietul de sarcini.

Prestatorul va realiza toate cerintele acestui contract respectand si aplicand cele mai bune
practici in domeniu.

Prestatorul de servicii specializate de mediere si plasare pe piata muncii selectat are obligatia
de a fi autorizat, minimum 3 experti calificati pentru realizarea activitatilor prevazute in
caietul de sarcini, materiale si activitati specifice. Prestatorul de servicii de mediere si plasare
pe piata muncii selectat este responsabil pentru activitatea expertilor si pentru obtinerea
rezultatelor cerute.

Toate serviciile, produsele si documentatia aferenta (daca este cazul) se predau pe baza de
Proces Verbal realizat de catre Contractor si semnat de Contractor si Beneficiar.

6. Valoarea estimate a achizitiei: 465.883,88 lei la care se adauga TVA 19%, respectiv
1,512.61 lei/persoana x 308 persoane. Costul de 1,512.61 lei/persoana va include cheltuielile
cu deplasarea la sediul Centrului Comunitar din Comuna Voineasa, Jud. Olt, salariul
responsabilului de mediere si plasare pe piata muncii, materiale specific utilizate in activitate.

7. Criteriul de atribuire: pretul cel mai scazut
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8. Cerinte cu privire la prezentarea ofertei:

8.1. Propunerea tehnica

Ofertantul va elabora propunerea tehnica in conformitate cu cerintete prevazute in prezentul
Caiet de sarcini.

Informatiile din propunerea tehnica trebuie sa permita identificarea cu usurinta a
corespondentului cu toate cerintele minime impuse in Caietul de sarcini.

De asemenea, ofertantul va insoti Propunerea tehnica de CV-urile expertilor propusi pentru
prestarea serviciilor si de dovada autorizarii ca furnizor de servicii de ocupare.

8.2. Propunerea financiara
Propunerea financiara va include toate costurile aferente indeplinirii obligatiilor contractuale.

- Oferta de pret va include cheltuielile prestatorului cu personalul, materialele si
instrumentele folosite, deplasarile in teren si cazarea aferenta.

- Propunerea financiara va fi exprimata in lei si va contine valoarea totala a achizitiei fara
TVA.

- Ofertantul va elabora propunerea financiara astfel incat acesta sa furnizeze toate informatiile
solicitate cu privire la pret, precum si sa acopere posibilele situatii neprevazute ce ar
presupune costuri suplimentare pentru beneficiar.

9. Modalitati de facturare, finantare si conditii de plata:

Prestatorul de servicii specializate de mediere si plasare pe piata muncii va factura serviciile
livrate la termenul de livrare mentionat in prezentul caiet. Facturile se vor achita in termen
de maxim 30 de zile de la receptionarea serviciilor, pe baza de proces verbal de receptie,
precum si Inregistrarea facturii la Achizitor. Se vor efectua plati partiale.

Decontarea facturii se va face numai in masura in care aceasta este insotita de documente
Justificative (proces verbal de receptie a serviciilor si alte documente care sa ateste ca
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serviciul a fost prestat conform prezentului caiet de sarcini - liste de prezenta participanti,

raport de activitate, dosare de mediere a grupului tinta) care atesta respectarea tuturor
elementelor tehnice (cantitative si calitative) incluse in prezentul caiet.

Achizitii publice,

Insp.Dinca Mircl-G%hrLel
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