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ANUNT

PRIMARIA COMUNEI BALTENI organizeazi concurs pentru ocuparea unui post contractual de executie
— vacant, pe durata nedeterminati, in perioada 10 — 14 februarie 2017, respectiv 10 februarie 2017 orele 10: 00 —
proba scrisd si 14 februarie 2017 orele 10:00 — interviul, la sediul institutiei: '
arhivar — debutant in cadrul Compartimentului Secretariat, Stare Civili si Asistenti Sociala.
Dosarele de inscriere la concurs se pot depune in termen de 10 zile lucratoare de la data publicarii

anuntului in Monitorul Oficial al Romaniei, partea a I1I-a, la sediul Primériei Comunei Balteni, Jud. Olt.

Conditii generale de participare la concursul pentru ocuparea unui post contractual vacant:
a) are cetitenia romana, cetétenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinand Spatiului
Economic European si domiciliul in Roménia;
b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;
c) are varsta minima reglementata de prevederile legale;
d) are capacitate deplina de exercitiu;
e) are o stare de sandtate corespunzatoare postului pentru care candideazd, atestata pe baza adeverintei medicale
cliberate de medical de familie sau de unitatile sanitare abilitate;
f) indeplineste conditiile de studii si, dupi caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor postului scos la
concurs;
g) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanittii, contra statului ori contra
autoritatii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedica infiptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de
coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea.
Conditii specifice pentru ocuparea unui post contractual de executie vacant — arhivar
o studii medii liceale, absolvite cu diploma de bacalaureat si detinerea unui atestat/certificat specific activitatii de

arhivare;

o ocuparea postului nu necesitd vechime in specialitatea studiilor absolvite.
Concursul se va organiza conform calendarului:
a) 02 februarie 2017,0ra 16:00, termenul limitd pentru depunerea dosarelor;
b) 04 februarie 2017, selectia dosarelor;

¢) 10 februarie 2017, ora 10:00, proba scrisa;



d) Notarea probei scrise si comunicarea rezultatelor la proba scrisd — maxim o zi lucrétoare de la finalizarea probei;

e) Depunere contestatii formulate fatd de rezultatul obtinut la proba scrisa — in termen de cel mult o zi lucratoare de la
data afisarii rezultatului probei scrise;

f) Solutionare contestatii rezultat probd scrisa si comunicarea rezultatului la contestatii — in termen de maximum o zi
lucritoare de la expirarea termenului de depunere a contestatiilor;

g) 14 februarie 2017, ora 10:00, interviu;

h) Notare interviu si comunicarea rezultatelor la interviu — maxim o zi lucrétoare de la finalizarea probei;

i) Depunere contestatii formulate fatd de rezultatul obtinut la interviu — in termen de cel mult o zi lucrétoare de la
data afisarii rezultatului interviului;

j) Solutionare contestatii rezultat interviu si comunicarea rezultatului la contestatii — in termen de maximum o zi
lucritoare de la expirarea termenului de depunere a contestatiilor;

k) Afisare rezultate finale — maxim o zi lucratoare de la expirarea termenului prevazut la lit.j.
Acte necesare Tnscrierii la concursul de ocupare a unui post contractual vacant:

1. cererea de inscriere la concurs adresati conducitorului autoritétii sau institutiei publice organizatoare;

2. copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa caz;

3. copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor specializari, precum
si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului solicitate, respective, copie dupa
atestatul/certificatul specific activitatii de arhivare;

4. carnetul de munci sau, dupa céz, adeverintele care atestd vechimea in munca, in meserie si/sau in specialitatea
studiilor, in copie;

5. cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale care sa-1 facd incompatibil cu
functia pentru care candideazi;

6. adeverinta medical care si ateste starea de sdnitate corespunzatoare eliberatd cu cel mult 6 luni anterior derularii
concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de catre unitétile sanitare abilitate;

7. curriculum vitae.

Adeverinta care atestd starea de sdndtate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul

standard stabilit de Ministerul Sanatétii.

In cazul in care candidatul depune o declaratie pe proprie rdspundere ci nu are antecedente penale, in cazul in care este declarat
admis la selectia dosarelor, acesta are obligatia de a complete dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu

pani la data desfasurarii primei probe a concursului.

Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii si carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atestd vechimea

vor fi prezentate si in original in vederea verificarii conformititii copiilor cu acestea.



Relatii suplimentare se pot obtine de la Primaria Comunei Balteni, cu sediul in Comuna Bilteni, str.Garii nr. 39, telefon:

0249.481.600 — Secretar comuna Balteni.
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Legea administratiei publice locale nr.21 5/2001, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr.52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publicd, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legera Arhivelor Nationale nr.16/1996, republicatd, cu modificdrile si completarile ulterioare;

Ordinul ministrului afacerilor interne nr.137/2013, pentru aprobarea Normelor metodologice privind aplicarea
unor dispozitii ale Legii Arhivelor Nationale nr.16/1996.

Instructiuni privind activitatea de arhiva la creatorii si detinitorii de documente, aprobate de conducerea Arhivelor
Nationale prin Ordinul de zi nr.217/1996.

Legea nr.477/2004, privind Codul de conduitd al personalului contractual din autoritatile si institutiile publice, cu
modificarile si completarile ulterioare.
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