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Nr. 2049 din 19.10.2026

ANUNT

in conformitate cu prevederile art. XXIl alin. (3) lit. a) din Legea nr. 141/2025 privind unele masuri
fiscal-bugetare si cu prevederile art. VIl alin. (7) din OUG nr. 121/2023 pentru modificarea gi completarea
Ordonantei de urgents a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, precum gi pentru modificarea
art. 111 din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 191/2022 pentru modificarea si completarea Ordonantei de
urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ,

PRIMARIA COMUNEI BALTENI, JUD. OLT, organizeazi la sediul institutiei din str. Gérii, nr. 39, sat
Balteni, concurs de recrutare pentru ocuparea pe durata nedeterminatd a postului vacant, funiclie publicé de
executie de consilier, clasa |, grad profesional asistent - Compartiment Financiar-Contabil, Taxe $i Impozite
Locale din cadrul aparatului de specialitate al primarul comunei Bélteni, jud. OIf.

Durata timpului de munca pentru functia publica de executie de Consilier, clasa |, grad profesional
asistent din cadrul Compartimentului Financiar-Contabil, Taxe gi Impozite Locale este de 8h/zi, respectiv
40h/séptd8mani, respectiv duratd normald a timpului de munca.

Conditiile de desfasurare ale concursului sunt:

- verificarea eligibilititii candidatilor in cadrul céreia comisia de concurs verifica eligibilitatea
candidatilor la concursul pentru ocuparea functiei publice de executie de Consilier, clasa |, grad profesional
asistent, pe baza documentelor continute de dosarele de concurs (rezultatul verificarii efigibilitalii se afiseazd
in termen de 5 zile lucritoare de la data expirdrii termenului de depunere a dosarelor);

- proba scris#: 23.11.2026, ora 11% - sediul Primé&riei Comunei Baiteni, jud. Olf;

- interviul - se sustine in termen de maximum 8 zile lucratoare de la data afig#rii rezultatului probei
scrise, de citre candidatii care au obtinut la proba scrisd minimum 50 puncte, la sediul Primériei comunei
Balteni, jud. Olt;

- data si ora sustinerii probei interviului se va afisa pe site-ul institutiei, www.balteniolt.ro, precum sila
avizier, odata cu afisarea rezultatului probei scrise.

Modalitatea de Tnscriere la concurs

Dosarul de concurs se poate depune personal de catre candidat sau se poate transmite prin
intermediul unui serviciu de curierat sau se poate transmite in format electronic, la adresa de e-mail:
contact@primariabalteni.ro, in termen de 20 de zile calendaristice de la data publicarii anuntului de concurs,
respectiv Tn perioada 19.10.2026 - 09.11.2026 (ora 16%). Dosarele de concurs transmise de candidati la
adresa de e-mail: contact@primariabalteni.ro, dupa terminarea programului de lucru al Primariei comunei
Balteni, jud. Oft, dar In perioada de depunere a dosareior de concurs, li se atribuie numar de Tnregistrare n
ziua lucratoare urmétoare, iar dosarul de concurs este considerat ca fiind depus in termen. Documentele
care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia candidatului de a prezenta secretarului
comisiei de concurs originalele acestor documente, pentru certificare pentru conformitate cu originalul, p&né
cel tarziu la data desfagurarii probei interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire Tn
functia publicA in cazul promovarii concursului.

Pagina 1710



ROMANIA
PRIMARIA COMUNEI BALTENI
Str. Ga&rii, nr. 39, Judetul Olt, comuna Béalteni, tel.0249/481600,fax.0249/481600

e-mail:contact@primariabalteni.ro, web site;www.balteniolt.ro

Perioada verificare eligibilitale candidati; n termen de maximum 5 zile lucrétoare de la data expirérii
termenului de depunere a dosarelor.

Perioada depunere contestatie la verificarea eligibilitéii candidatilor: in termen de o zi lucrétoare de la data
afigdrii rezultatului verificarii eligibilit&tii candidatilor.

Perioada solutionare contestatii la verificarea eligibilitatii candidatilor: in termen de o zi lucrétoare de la
expirarea termenului de depunere a contestatiilor.

Dosarul de concurs va contine urmétoarele documente:

a) formularul de inscriere, prevdzut [a art. 137 lit. b) din Anexa 10 la QUG nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare, prin raportare la art. VIl din OUG nr. 1212023, se obfine de la
Compartimentul Relatii cu publicul, Registratura, Arhiva, Stare Civila si Asistenta Sociala din cadrul Primériei
Balteni, jud. Olt, in format letric;

b) copia cartii de identitate;

¢) copia actului doveditor emis de autoritatile competente, In cazul in care a intervenit schimbarea
numelui consemnat in certificatul de nastere;

d) copia carnetului de munca sifsau a adeverintei eliberate de angajator pentru periocada lucrata,
care sa ateste vechimea in munca gi in specialitatea studillor necesare pentru ocuparea postului detinut,
potrivit prevederilor din QUG nr. 57/2019, dupa caz;

- conform dispozitiflor art. VIl alin. (15) din QUG nr. 121/2023, coroborate cu dispozitiile art. 38 alin.
(7) din Anexa 10 la OUG nr. §7/2019, cu modificarile si completarile ulterioare, modelul orientativ al
adeveriniei eliberate de angajator pentru perioada lucratd care atests vechimea in muncé si in specialitatea
studiilor este prevézut la art. 137 lif. ) din Anexa 10 la OUG nr. 57/2019, cu modificérile si completérile
ulterioare;

- modelul adeverintei se poate obfine de la Relatji cu publicul, Registratura, Arhiva, Stare Civila si
Asistents Sociald din cadrul Primariei Balteni, jud. Olt, in format letric;

e) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor gi altor documente care atesta
efectuarea unor specializ&ri si perfection&ri sau detinerea unor competente specifice, dupé caz;

f) copia adeverintei care atestA starea de s&natate corespunzétoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior derul3rii etapei de selectie de citre medicul de familie al candidatului si a avizului psihologic eliberat
pe baza unei evaluari psihologice organizate prin intermediul unitétilor specializate acreditate in conditiile
legii, valabil potrivit prevederilor legale;

g) cazierul judiciar,

- acest document poate fi Inlocuit cu o declaratie pe propria réaspundere prin completarea rubricii
corespunzitoare din formularul de inscriere; in acest caz, candidatul declarat "admis” la proba de verificare
a eligibilitatii $i care nu a solicitat expres la inscrierea [a concurs preluarea informatiilor direct de la
autoritatea sau institutia publici competent3 are obiigatia de a completa dosarul de concurs pe tot parcursul
desfasurarii etapei de selectie, dar nu mai tarziu de data si ora organizérii interviului, sub sanctiunea
neemiterii actului administrativ de numire Tn funcfia publica; in situatia in care, la inscrierea la concurs,
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candidatul solicits expres preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competentsa,
extrasul de pe cazierul judiciar se solicit3 potrivit legii si procedurii aprobate la nivel institutional;

h) declarafia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care s3 ateste lipsa calitétii de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in
condifiile prev3zute de legislatia specific;

i) declaratia pe propria r&spundere, prin completarea rubricii corespunzétoare din formularui de
inscriere, privind faptul ¢4, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituitd sau nu i-a Incetat contractul
individual de munca pentru motive disciplinare.

Prin raportare la nevoile individuale, candidatul cu dizabilitéli poate inainta comisiei de concurs, In
termenul prevazut pentru depunerea dosarelor de concurs, propunerea sa privind instrumentele necesare
pentru asigurarea accesibilitatii probelor de concurs.

Dosarele de concurs se primesc si se verifica de catre secretarul comisiei de
concurs si se depun la registratura Primariei comunei Balteni, jud. Olt.

Fiecdrui dosar de concurs i se atribuie un numdr de inregistrare de la registratura Primaria Balteni,
jud. Olt, care se utilizeaz¥ pentru comunicarea rezultatelor probelor concursului de recrutare.

Conditiile de participare la concurs:

- studii universitare de licent absolvite cu diploma de licen{a sau echivalenté in domeniul de studiu: Stiinfe
sociale, ramura de stiinte: stiinte economice.

Vechime minimd in specialitatea studiilor: 1 an.

Candidatii trebuie s3 indeplineascé conditile de ocupare a unei functii publice, prevazute la art. 465
din OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, dupacum
urmeaza:

a) are cetéienia romana si domiciliul in Romania;
b) cunoaste limba romana, scris i vorbit,

c) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate depling de exercitiu,

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic s& exercite o funcfie publica. Atestarea stérii
de s#nitate se face pe bazé de examen medical de specialitate, de catre medicul de familie, respectiv pe
baz& de evaluare psihologica organizaté prin intermediul unitéilor specializate acreditate In conditiile legii;

f) Indeplineste condifiile de studii gi vechime Tn specialitate prevazute de lege pentru ocuparea
functiei publice (conform anuntului de concursy);

h) nu a fost condamnat pentru s&vargirea unei infractiuni contra umanittii, contra statului sau contra
autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica infaptuirea justitiei, infractiuni de
fals ori a unei infractiuni s&varsite cu intentie care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei publice, cu
exceptia situatiei In care a intervenit reabilitarea, amnistia post - condamnatorie sau dezincriminarea faptei;
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i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori activitatea
n executarea cireia a savarsit fapta, prin hot#rare judecitoreasca definitiva, in conditiile legii;

j) nu a fost destituitd dintr-o functie publics sau nu i-a incetat contractul individual de muncé pentru
motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia
specifica.

BIBLIOGRAFIA si TEMATICA pentru postul de consilier, clasa |, grad profesional asistent
- Compartiment Financiar-Contabil, Taxe si Impozite Locale din cadrul aparatului de
specialitate al primarului comunei Balteni, jud. Olt:

1) Constitutia Romaniei, republicaté
cu tematica: Constitufia Romaniei, republicata;

2) Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea gi sancfionarea tuturor formelor de
discriminare, republicats, cu modificérile $i completérile ulterioare;
cu tematica: Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea gi sancfionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificdrile i completérile ulterioare;

3) Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de ganse si de tratament intre femei si barbati, republicata,
cu modificérile si completdrile ulterioare
cu tematica: Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de ganse gi de tratament intre femei i barbafi,
republicatd, cu modificdrife §i completarile ulterioare;

4) Ordonanta de urgent3 a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile si
completarile uiterioare - partea |, titlul | gi titlul 1l ale partii a Ii-a, titlul | al parti a IV-a, titlul | si 1l ale partii a
Via.

cu tematica partea | (Dispozitii generale), titlul | (Guvernul) si titiul Il (Administratia publica centrala de
specialitate) ale partii a ll-a, titlul | (Prefectul si subprefectul) al partii a IV-a, titlui | (Dispozitii generale) gi li
(Statutul functionarilor publici ) ale parii a Vl-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

5) Legea nr.227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile i completdrile ulterioare;
cu tematica titlul IX — impozite gi taxe locale.

Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografia stabilita in vederea
sustinerii concursului, inclusiv republicarile, modificarile gi completérile acestora.

Atributiile stabilite in fisa postului pentru postul de consilier, clasa |, grad profesional
asistent - Compartiment Financiar-Contabil, Taxe si Impozite Locale din cadrul aparatului
de specialitate al primarului comunei Balteni, jud. Olt sunt:

Inregistrarea debitelor si incasarilor in extrasul de rol;
Identificarea pe raza de activitate a persoanelor care posed3 bunuri impozabile;
Tnscrierea fiscald in borderoul desfisuritor si registrul de casd a sumelor incasate pe surse;
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Eliberarea de certificate de atestare fiscald, inregistrarea gi eliberarea de certificate de
inregistrare a vehiculelor conform legislatiei specifice actualizate;

Raspunde de editarea corecti a chitantelor, note de plata pentru incasarea impozitelor §i
taxelor locale, la prezentarea contribuabililor titulari de rol, pe numele si pe bunurile
impozabile proprietate a celui care efectueaza plata sau in numele acestuia;

Eliberarea autorizatiilor de functionare pentru Societatile Comerciale, dupa depunerea
dosarului cu actele firmelor;

Constat3 contraventiile si aplicd amenzile si penalitatile previzute de legislatia fiscald in
domeniu;

Aplica sanctiunile previzute de actele normative aflate in vigoare, tuturor contribuabililor
persoane juridice, care incalcd legislatia fiscald si ia misurile ce se impun pentru inlturarea
deficientelor constatate conform Ordonantei nr.2/2001 - Ordonanta privind regimul juridic al
contraventiilor;

Analizeaza, cerceteazd si propune spre solutionare Consiliului Local cererile in legétura cu
acordarea de inlesniri la plat3 obligatiilor fiscale citre bugetul local, precum si a cererilor
referitoare la operatiunile de restituire si compensiri, in conformitate cu prevederile legale;
Urmaéreste si raspunde de respectarea si aplicarea hotérarilor consiliului local, dispozitiilor
primarului si a celorlalte acte normative care reglementeazé impozitele si taxele locale precum
si alte impozite si taxe care constituie venit al bugetuiui local, datorate de persoanele fizice.
Incasarea impozitului si taxei pe cladiri:

impozitul si taxa pe teren,

taxa asupra mijloacelor de transport,

taxa pentru eliberarea certificatelor, avizelor si autorizatiilor,

taxa pentru mijloacele de reclama si publicitate,

taxe speciale,

facilitdti comune pentru persoane fizice i juridice.

Completeaz3 registrul de casa in lei si inscrie in registre operatiunile efectuate (dispozitii de
incasare/plata, deconturi);

Efectueazi operatiunile cu banca si tine legétura cu bincile in ceea ce priveste atributiile ce-I
revin;

intocmeste zilnic situatia disponibilului ih numerar al primdriei si rdspunde de existenta
cronologici 1a zi;

Raspunde de tinerea corect si la zi a evidentei primare privind activitdtile de Tncasari si plati
prin casierie;

intocmeste corect si la zi chitantele pentru sumele incasate de la clienti cu plata pe loc;
Incaseazid sumele de bani de la clienti, prin numdrare faptica, in prezenta acestora.
Tntocmeste zilnic Registrul de casa far3 corecturi, stersaturi sau taieturi, iar daca se fac totusi,
din greseala, suma gresit trecuta se bareaz cu o linie si se semneaza.

Pred3 in contabilitate primul exemplar din Registrul de casa, pentru operarea incasdrilor in
programul de contabilitate, impreuna cu documentele de casa;

Rispunde de depunerea integrald a numerarului incasat in fiecare zi la banc4, in contul unitatii;
Respectd plafonul de casi, plafonul de plati/zi i incasarea maxima /client/zi, conform
legislatiei in vigoare;
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Raspunde de exactitatea calculelor din documentele intocmite;
Elibereaza numerar din casierie numai pe baza unei Dispozitii de plata semnata de primar si
CFP;

Are obligatia de a permite efectuarea controlului si de a pune la dispozitia organului de control
a tuturor documentelor contabile, evidentelor si a oric&ror altor elemente materiale sau
valorice solicitate pe care le detine, in vederea cunoagterii realitatii obiectelor si surselor
impozabile sau taxabile; :

Riaspunde material si disciplinar pentru pagubele produse, daci prin fapta si in legdtura cu
munca a cauzat pagube materiale unitatii;

Tinerea evidentei-si-verificarea tuturor amenzilor de circulatie, etc.;

Identificarea sediului sau domiciliului debitorilor, cu sprijinul organelor de politie, Registrului
Comertului sau a instantelor;

tdentificarea conturilor bancare sau a locurilor de munca ale debitorilor, cu ajutorul béncilor si
a aplicatiei ANAF PATRIMVEN, pentru efectuarea popririlor pe salarii sau pe conturile bancare;
isi insugeste i respectd prevederile legislatiei din domeniul securititii si sinitatii in munca si
masurile de aplicare a acestora.

Alte atributii:

calculeazd impozitele si taxele locale pentru fiecare contribuabil cu ajutorul aplicatiei
informatice.

calculeaza majorari de intirziere in cotele stabilite pentru sumele reprezentind impozite gi taxe
constituite dar nevirate in termen;

calculeazd penalititi pentru nedeclararea in termen a bunurilor mobile i imobile dobéandite;
stabileste pe baza declaratiilor taxa asupra mijloacelor de transport apartindnd persoanelor
juridice in conformitate cu legea;

verificd Tnstiintdrile de platd anuale emise cu ajutorul tehnicii de calcul automatizate din punct
de vedere al concordantei cu datele din dosarul contribuabilului;

efectueazd operatiuni de scidere din evidenta fiscald in cazul instréinarii mijloacelor de
transport pe baza certificatului de radiere;

calculeaza taxa de firm3, reclama si publicitate la persoanele juridice, pentru persoanele fizice
autorizate si asociatiile familiale de pe raza comunei in conformitate cu legea;

tine evidenta cererilor de acordare a unor inlesniri la plata impozitelor $i taxelor, a majorarilor
si penalitdtilor conform prevederilor legale;

urmireste respectare termenelor de platd stabilite prin referatele de esalonare la plata;
intocmeste documentatia necesar3 pentru acordarea unor facilitati la plata impozitelor gi
taxelor conform reglementarilor legale in vigoare;

efectueazi operatiuni de scidere din evidenta fiscald in cazul instréindrii autovehiculelor scoase
din evidenta organelor de politie conform reglementarilor in vigoare;

raporteazi anual taxele pentru autovehiculele evidentiate in matricold stabilind taxele pentru
cazurile la care au intervenit modificari;

calculeazi la inceputul pericadei de impunere potrivit dispozitiilor legale, impozitele pe cladirile
si terenurile apartinind persoanelor fizice;

recalculeazi impozitul in cazurile in care au intervenit modificari;
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la cererea contribuabilului efectueaza reevaluarea clidirilor conform normelor i cotelor de
impozit practicate anual stabilind diferente de impozit - pe timpul prescriptiei, intocmind
procese verbale de calcul $i comunicind contribuabilului noite obligatii fiscale;

ia in evideni si debiteazi clidirile nou construite pe baza documentelor justificative
(autorizatiei de construire, act de mediere autentificat de notarul public §i sentinta civild);
verifici semestrial modul de determinare si incasare a taxei pentru eliberarea certificatelor,
avizelor si autorizatiilor in domeniul constructiilor;

efectueaza transmiteri si confirmari de debite din impozite si taxe de la populatie catre
localitdti, iau misuri legale pentru incasarea tuturor impozitelor si taxelor datorate de
persoanele fizice, participind 1a lichidarea ramasitelor;

aplicd masurile legale de executare silitd conform legii pentru toti contribuabilii care nu-gi
achita in termen sumele datorate;

tine evidenta incasérii taxei de inchiriere - pentru contractele de inchiriere teren si cladiri
persoanelor fizice din domeniul privat;

conduce si tine la zi evidenta nominala {roluri) prin introducerea tuturor matricolelor, a
borderourilor de debite, scideri pentru impozitele si taxele de la populatie;

elibereazi certificate si adeverinte prin care se atesta situatia existentd in figele fiscale;

- verifica periodic situatia incas3rilor la aceste surse si intocmegte dispozitii de incasare in cazul
constatérii neplatii impozitelor la termenele legale;

- intocmegte instiintéri de platd la impozite gi taxe si face urmarirea in termen a debitelor
restante;

- rezolva toate cererile cu solicitdri de date in evidenta fiscal3;

- efetueazi decontdri numai pe baza documentelor justificative corect intocmite;

- efectueazi operatiunile cu numerar, incaseaz3 si efectueaza plati, inclusiv salarii i alte
drepturi de natura acestora;

- pastreazé numerarul incasat in casa de bani;

- inregistreazi listele de rimisite, matricola, borderourile de debite-scaderi, aplicd mésurile de
urmdrire silit3 si intocmegte acte de insolvabilitate In conditiile legii;

- urmareste contribuabilii insolvabili;

- prezinti documentele justificative pentru verificarea lor de cdtre cei care au aceste atributii;
- indeplineste alte atributii reiesite din acte normative sau incredintate de autoritatile locale;
- inméaneazi ingtiintirile de plati contribuabililor persoane fizice si juridice;

-arhiveazi toate documentele intrate si create cu privire la activitatea sa potrivit
nomenclatorului arhivistic pe care le pred3 la sfirsitul anului functionarului care réspunde de
arhiva;

- calculeazi si incaseaza majorari de intdrziere in cazul piatilor facute dupa expirarea
termenelor previzute de lege si acorda bonificatii legale in cazu platilor facute cu anticipatie;
- indeplineste orice alte atributii primite prin dispozitia Primarului;

-asigura asistenta contribuabililor la solicitarea acestora, pentru completarea declaratiilor de
impunere si a documentelor si actelor fiscale in vederea depunerii §i Thregistrarii acestora la
registratura unitatii.
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- preia declaratiile de impozite $i taxe locale repartizate, documentele justificative care stau la
baza acestora, asigurdnd valorificarea si inregistrarea acestora in evidenta de platitor condusa
cu ajutorul programului informatic de impozite gi taxe locale;

- efectueazi operatiuni de debitdri si scideri, scutiri, reduceri, calculeazad majorari de intarziere
si editeaz3 zilnic procesele verbale de impunere, borderourile de debitare i scadere, lista
centralizatoare a: operatiunilor efectuate si alte documente cu privire la operatiunile de
debitare din sectorul sdu de activitate;

- comunicd procesul verbal de Tnstiintare de plata al contribuabililor, cu privire la debitele
stabilite, ramasitele si accesoriile fiscale, aferente acestuia;

- rezolva corespondenta primita pe linie ierarhicd cu privire la emiterea certificatelor fiscale, a
altor cereri si solicitari ale contribuabililor;

- intocmeste documentatia de compensare ori de cate orl se constata existenta unor creante
reciproce, din oficiu sau la cererea contribuabililor, pe care o prezinta compartimentului
contabil, in vederea rezolvirii acestora, instiin{eazd contribuabilul cu privire la efectuarea
acestar operatiuni;

- intocmeste referatele de restituire in conditiile Legii, pe care le prezintd compartimentului
contabil Tn vederea rezolvirii acestora, instiinteaza contribuabilul cu privire la efectuarea
acestor operatiuni;

- Tngtiinteazd contribuabilii cu privire la erorile identificate in declaratiile depuse, rezultate din
continutul sau completitudinea actelor depuse la acestea;

- constata si aplicd sanctiunile contraventionale pentru faptele reglementate de legislatia fiscald
de specialitate, privind procedura de intocmire §i depunere a declaratiilor;

- verificd dosarele de scutire aprobate prin hotérari ale consiliului local, comunica
contribuabililor rezultatele acestora;

- nregistreaza in evidentd pe plétitor cererile de scutire dup3 aprobarea acestora;

- prezint3 persoanei insdrcinate cu viza CFP rapoartele zilnice corespunzitoare domeniului sdu
de activitate cu privire la operatiuni de debitari, scéderi, compenséri, restituiri, in vederea
exercitdrii controlului asupra legalitatii, regularitatii si conformitatii operatiunilor;

- asigur3 si rispunde de gestionarea documentelor referitoare la impunerea fiecirui
contribuabil grupate in dosarul fiscal al acestuia;

- asigur3 respectarea reglementérilor legale cu privire la accesul la dosarul fiscal al
contribuabilului;

- rispunde de integritatea, confidentialitatea i securitatea datelor din documentele continute
de fiecare dosar fiscal in conditiile legii;

- colaboreazi cu compartimentul ,,Urbanism, Amenajarea Teritoriului, Cadastru si Registrul
agricol", precum si cu celelelte structuri organizatorice corespunzator fluxurilor informationale,
existente dintre acestea;

.

- emite cu ajutorul aplicatiei informatice, cu asistenta personalului specializat in vederea
efectusrii inventarierii anuale a debitelor, registrul ,,Partizi" anual, situatia soldurilor pe conturi
de buget si total, balanta fiscal3 pentru contribuabili, persoane fizice, platitori de impozit/ taxa
pe clidiri, impozit/taxa pe teren intravilan si extravilan pentru toate categoriile de
contribuabili;

- intocmeste acte de insclvabilitate in conformitate cu prevederile legale;
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- prezentele atributii nu sunt limitative, puténd fi completate §i cu alte dispozitii emise de
conducatorul autoritétii publice locale;

- va respecta programul de functionare in conformitate cu atributiile din prezenta figd a
postului: 8,00-16,00;

- nu piriseste locul de munci fird o cerere scrisi care va avea avizul primarului, cerere in care
se va specifica exact petioada in care va lipsi din unitate (ziua si orele) in caz contrar este direct
riispunzitor de orice eveniment la care ar putea fi expus - situatie in care primarul este
exonerat de orice raspundere,

-are obligatia de a actualiza procedurile descrise prin "Sistemul de Control Menegerial” in
concordanti cu modificirile ce intervin in activitatea compartimentului, ca urmare a noilor acte
normative;

-are obligatia s& respecte in permaneni toate regulile de protectie §i securitatea muncii
participand lunar la instructajul care se face pe aceasta linie;

are obligatia-respectirii Regulamentelor de Organizare §i Funetionare-ale-aparatului de
specialitate-al primarului, a Regulamentelor de Ordine Interioari ale aparatului de specialitate
al primarului, respecta prevederile legii;

se va prezenta la serviciu in conditii psiho-fiziologice corespunzitoare (s nu existe situatii de
oboseal3, consum de alcool, etc.);

la locul de munci isi desfigoard activitatea astfel incat si nu se expund la pericol de accidente
atit propria persoani cit si colegii de serviciu;

va efectua la timp controalele medicale periodice la medicul de medicina muncii.

Atributii privind protectia datelor cu caracter personal:

- 54 pastreze In conditii de strictete parolele si mijloacele tehnice de acces la datele cu caracter personal pe care le
prelucreazi in virtutea atribufiilor sale de serviciu;

- s& interzica in mod efectiv gi si impiedice accesul oricdrui alt salariat la canalele de accesare a datelor personale
disponibile pe computerul institutiei cu ajutorul cdruia i5i desfisoard activitatea;

- sii manipuleze datele cu caracter personal stocate pe suport fizic la care are acces in virtutea atributiilor sale cu cea mai
mare precautie, atit in ce priveste conservarea suporturilor cét si in ce privegte depunerea lor in locurile gi in conditiile
stabilite in procedurile de lucru;

- nu va divulga nim#nui si nu va permite niménui sa ia cunostints de parolele si mijloacele tehnice de acces In sistemele
informatice pe care le utilizeaza in desfiigurarea atributiilor de serviciu;

- nu va divulga niménui datele cu caracter personal la care are acces, atat in mod nemijlocit cat si, eventual, in mod
mediat, cu exceptia situatiilor in care comunicarea datelor cu caracter personal se regéseste in atributiile sale de serviciu
sau a fost autorizati de catre superiorul sdu ierarhic;

- nu va copia pe suport fizic niciun fel de date cu caracter personal disponibile in sistemele informatice ale
institutiei, cu exceptia situatiilor in care aceastd activitate se regdseste Tn atributiile sale de serviciu sau a
fost autorizatd de citre superiorul sau ierarhic;
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- nu va transmite pe supert informatic §i nici pe un altfel de suport date cu caracter personal citre sisteme informatice

care nu se afla sub controlul institutiei sau care sunt accesibile in afara institutiei, inclusiv stick-uri USB, HDD, discuri
rigide, clisute de e-mail, foldere accesibile via FTP sau orice alt mijloc tehnic.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Primariei Balteni, jud. Olt, situatd in Comuna Bailteni, sat
Balteni, str. Garii, nr. 39, jud. Olt, telefon 0249481600/fax 0249481600, e-mail; contact@primariabalteni.ro,

precum si de pe site-ul institufiel: www.balteniolt.ro; persoana de contact: Cirstea lonela Secretar General
UAT Balteni, jud. Olt {(secretarul comisiei de concurs) .

PRIMAR,
MA
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